
EDITAL DE SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIO Nº 01/2025
AUXILIAR DE MANUTENÇÃO DE MÁQUINAS E SOFTWARES

O Departametno de Administração e Contabilidade da UFV, por meio deste
edital, torna pública a abertura de processo seletivo para a contratação de
estagiário(a), conforme as condições a seguir:

1. OBJETIVO
Selecionar 01 (um) estagiário(a) para atuar no suporte técnico, auxiliando
na  manutenção  de  computadores,  equipamentos  eletrônicos  e  softwares
utilizados pela instituição.

2. CARGA HORÁRIA
20 horas semanais

-  Jornada  de  4  horas  diárias,  dedifinidas  de  acordo  com os  horários  do
LabDad.

3. REQUISITOS
- Estar regularmente matriculado em curso técnico ou superior nas áreas de:

  - Ciência da Computação

  - Sistemas de Informação

  - Engenharia da Computação

  - Técnico em Informática ou áreas afins.

- Ter disponibilidade para o cumprimento da carga horária estipulada.

- Ter, preferencialmente, no mínimo 1 (um) semestre cursado.

4. ATRIBUIÇÕES DO ESTAGIÁRIO
-  Auxiliar  na  manutenção  preventiva  e  corretiva  de  computadores  e
periféricos.

- Instalar, configurar e atualizar softwares e sistemas operacionais.

- Prestar suporte técnico presencial e remoto a usuários.

- Auxiliar no controle de inventário de equipamentos e softwares.

- Realizar backups e organizar arquivos digitais conforme orientação.



5. HABILIDADES NECESSÁRIAS
- Conhecimento básico em hardware e redes de computadores.

- Familiaridade com sistemas operacionais Windows e Linux.

- Conhecimento em instalação e configuração de softwares.

- Organização e atenção a detalhes.

- Capacidade de resolver problemas técnicos.

- Boa comunicação e postura profissional para atendimento ao usuário.

- Pró-atividade e responsabilidade no cumprimento de tarefas.

6. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA (no ato da inscrição)
- Cópia do comprovante de matrícula atualizado.

- Currículo atualizado.

- Cópia do RG e CPF.

- Histórico escolar (se disponível).

- Declaração de disponibilidade de horário.

7. BOLSA E BENEFÍCIOS

- Bolsa-auxílio mensal: R$ 600,00

- Auxílio-transporte: R$ 100,00

8. PRAZO E LOCAL DE INSCRIÇÃO
As inscrições deverão ser realizadas entre os dias 14/07/2025 a 29/07/2025,
por  meio  do  envio  da  documentação  para  o  e-mail:  dad@ufv.br com  o
assunto  “Seleção Estágio  TI  -  20h” ou  presencialmente  na  sede do  DAD
(Segundo andar do Predio do CCH1 – atrás da Engenharia Florestal da UFV)

9. PROCESSO SELETIVO
O processo de seleção será composto por:

- Análise curricular

- Entrevista técnica e comportamental

As entrevistas ocorrerão no dia  01 de agosto de 2025, em horário agendado.

mailto:dad@ufv.br


10. DISPOSIÇÕES FINAIS

- A aprovação no processo seletivo não gera vínculo empregatício.

- O estágio será regido pela Lei nº 11.788/2008.

- Casos omissos serão resolvidos pela comissão responsável pela seleção.

Viçosa,  14/07/2025

Prof. Ronan Pereria Capobiango

Chefe do Departamento do DAD
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